SOLICITUD DE APOYO FINANCIERO POR PRIMERA VEZ
INSTRUCTIVO CARPETA VIRTUAL INTEGRADA

INFORMACION GENERAL:
Agradecemos leer atentamente el instructivo hasta el final.

e Enlos enlaces que adelante relacionamos encontrard la informacion general de las diferentes
opciones de apoyo financiero que ofrece la Universidad. Lo invitamos a evaluar
cuidadosamente las alternativas a las que podria aplicar a través del siguiente enlace:
https://www.javeriana.edu.co/institucional/financiacion-becas

e Si desea formalizar una solicitud de beca, por favor revise atentamente los requisitos que
debe acreditar y los documentos complementarios que deben soportar la solicitud., a través
del siguiente enlace: http://www.javeriana.edu.co/rectoria/asistencia-rectoria

FORMALIZACION DE LA SOLICITUD DE APOYO ECONOMICO.
* El sistema se habilitara:
e a partir del 1 de marzo hasta el 30 de mayo (fecha limite), para la formalizacion de las
solicitudes para el pago de las matriculas del segundo semestre del afio,
e del 1 de septiembre, hasta el 15 de noviembre (fecha limite) para las solicitudes de apoyo
para el pago del primer semestre del afio siguiente.
Se recomienda presentar la solicitud lo antes posible, teniendo en cuenta que estas se evallan por
orden de diligenciamiento.
La solicitud se debe diligenciar en la plataforma y adicionalmente se debe hacer el envio de la carpeta
digital al correo: asistenciarectoria@javeriana.edu.co

CARACTERISTICAS DE LA CARPETA DIGITAL:

o Debe ser un archivo Unico, en formato PDF (sugerimos la pégina:
https://www.ilovepdf.com/es, la cual ofrece de manera segura diferentes herramientas para
trabajar especificamente con archivos PDF.)

e EIl nombre del archivo debe tener el nUmero de solicitud que se asigne al momento de
diligenciar el formulario, seguido de sus nombres y apellidos ejemplo: 580-Pablo Pérez
Rodriguez

Habeas Data Informacion Solicitud Datos Académicos Inf. Laboral Solicitante Niicleo

Informacion Solicitud

ID Set PUJAV # Formulario 9432 Modalidad MNueva
ID Estudiante Est Fina ¥
Tipo solicitud BECA Grado Aca. Pregrado Ciclo 231['-1

ORDEN DE LOS DOCUMENTOS: el archivo PDF unificado debe contener los siguientes
documentos, en el mismo orden que se mencionan:
e FORMULARIO DE SOLICITUD: a través del enlace: Tutorial apoyo econdmico Rectoria podrd

consultar el video ilustrativo para diligenciar el formulario de solicitud en el sistema.
Recuerde que, hasta que no haya incluido toda la documentacién en el sistema, no debe
dar el comando Finalizar.

e CARTA DIRIGIDA AL PADRE RECTOR: comentando en detalle las razones de la
solicitud y, con el fin de conocer las circunstancias actuales, informar las personas con las
que vive actualmente, edad y ocupacion de las mismas.


http://www.javeriana.edu.co/rectoria/asistencia-rectoria
mailto:asistenciarectoria@javeriana.edu.co
https://livejaverianaedu-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/claudia_marroquin_javeriana_edu_co/EaWoVHQdLPBDpwSSH97Sq58BlAKJ2GhpftRHS_WPOJSS-A?e=ZzMTMZ

e Siel estudiante cuenta con ALGUNA FORMA DE FINANCIACION adjuntar el estado de
cuenta del crédito y valor de la cuota mensual. Si se solicitd crédito a alguna institucion
financiera y éste fue negado, la carta de negacion.

e CERTIFICACIONES DE INGRESOS MENSUALES RECIENTES - del nucleo
familiar. Ej.: salarios, arriendos, honorarios, rentas, aportes de terceros, pensiones, etc.

o Si es independiente: Certificado por contador publico con copia de la tarjeta
profesional. No es valido la declaracion de renta y/o RUT.

Si es empleado: Certificacion laboral o Gltimo desprendible de némina.

Si no recibe ingresos: Certificacion juramentada en Notaria Publica.

Si es por arriendos: Copia de los contratos de arrendamiento.

Si es por pension: Certificacion o desprendible de pago.

O O O O

e CERTIFICACIONES DE GASTOS MENSUALES RECIENTES- del nucleo familiar.
Ej.: cuota deuda hipotecaria, arriendos, servicios publicos, otras deudas vigentes, gastos de
salud, educacion, etc.

e FOTOCOPIA DEL ULTIMO RECIBO DE LA LUZ - por ambas caras, debe aparecer el
estrato del lugar de residencia (se incluira del lugar de residencia del estudiante y el de su
familia cuando residen en lugares diferentes).

e ACREDITACION DE LA CIRCUNSTANCIA PERSONAL QUE MOTIVA LA
SOLICITUD, ejemplos:

o Sise debe a quiebra o liquidacién de un negocio o empresa (copia de la declaratoria
y/o proceso correspondiente).

o Si se debe a la muerte de algin miembro del nucleo familiar (certificado de
defuncién)

o Si se aduce una situacion de salud, (resumen historia clinica o diagndstico
correspondiente).

o Sise argumenta pérdida de empleo (carta de liquidacion o demanda laboral).

o Embargos vigentes, etc.

e PROYECCION ACADEMICA: expedida por el director de Carrera que contenga la
siguiente informacion: Créditos cursados, créditos pendientes por cursar, la carga académica
en la que se realizarian (matricula completa o media matricula) y si esta validado el requisito
de segunda lengua.

e Los demas que considere ilustran su caso.

La Asistencia verificara internamente las notas del semestre en curso y el paz y salvo financiero.

Importante: Al culminar el diligenciamiento del formulario y cargue de los documentos soporte en
el sistema, usted debera verificar que han quedado en un solo archivo PDF en el orden establecido,
para luego hacer el envio de la carpeta digital al correo electronico:
asistenciarectoria@javeriana.edu.co. De lo contrario, NO podra dar finalizar a la solicitud. Sélo se
evaluarén las solicitudes que se formalicen con la informacion completa.



