
 

 

LOGO DE LA ORGANIZACIÓN 
 

Bogotá D.C., día de mes de año   

PP-E-1 

Referencia: Carta confirmación de selección 

 

Señora: 

XXXXXX 

Coordinadora de Prácticas 

Facultad XXXX 

Pontificia Universidad Javeriana 

 

Por medio de la presente queremos comunicarle que, en el marco del convenio interinstitucional 

para el desarrollo de prácticas suscrito con ustedes, ha sido aceptado como estudiante en práctica 

Nombre Completo del Estudiante, con documento de identidad No. Número de Cédula, nacido el 

día Fecha de nacimiento, estudiante de la Pontificia Universidad Javeriana del programa 

académico de Carrera a la que pertenece. 

 

Información relacionada a la vinculación 

Tipo de vinculación 
(seleccione una opción) 

Vinculación Formativa (Res. 3546 y 623)  ☐               Contrato de Aprendizaje (Cuota SENA)  ☐  

(1) Contrato laboral  ☐                                       Convenio Práctica Internacional  ☐ 

Auxilio económico o 
Remuneración 

valor $ en 
pesos COL 

Modalidad 
(seleccione una 
opción) 

Presencial  ☐  

Remota  ☐ 

Semipresencial  ☐ 

ARL 
Nombre 
aseguradora 

Fecha de 
inicio 

dd/mm/aaaa 
Fecha de 
Finalizació
n 

dd/mm/aaaa 
Horas a la 
Semana 

 
Duración de la 
práctica (meses) 

 

País, ciudad o municipio  
Lugar donde se realizará la 
práctica 

Dirección Lugar donde se realizará la práctica 

Datos de contacto del jefe inmediato (tutor) 

Nombre completo  
Tipo y número de 
documento 

 

Cargo  
Dependencia  
y/o área 

nombre de la dependencia.  
Ej: Gerencia, Mercadeo 

Correo electrónico   Celular  

Datos de contacto del profesor encargado (Monitor) 

Nombre completo  
Tipo y número de 
documento 

 

Objetivo general de la práctica 
 
 
 
 
 
 

                                                 
1 La fecha de inicio y finalización para la vinculación por Contrato laboral se refiere, al periodo en el cual permite la entidad que la 
Universidad haga seguimiento de las competencias profesionales para validar la práctica del estudiante dentro del periodo académico 
que inscribe la asignatura. Si el contrato no coincide con el periodo académico de la universidad, se tendrá en cuenta la renovación 
que la entidad haga del mismo, en caso contrario, la última evaluación por parte del docente encargado se programará antes de 
finalizar el contrato inicial. 



 

 

 

Para el desarrollo de la práctica se tendrán en consideración los siguientes puntos: 

 
1. Autorizo al profesor encargado de la evaluación de la práctica para realizar el acompañamiento de 

acuerdo con las directrices establecidas por la carrera. Así mismo, para dar inicio a la práctica 
entrego los documentos correspondientes al tipo de vinculación, copia del certificado de afiliación 
a la ARL y el Plan de Práctica. 

2. Los derechos y obligaciones del practicante serán los indicados en el convenio suscrito 
previamente con la Universidad. 

3. Declaramos que no nos encontramos inmersos en una situación de conflicto de intereses frente al 
estudiante en práctica y la Universidad, en caso de un conflicto de interés sobreviniente, 
informaremos a la Universidad de su ocurrencia para darle el debido manejo.  

4. La suma reconocida como auxilio económico en ningún caso se constituirá como pago de salario, 
honorarios o prestaciones sociales. 

5. Con la aceptación del presente documento, el practicante se obliga a mantener total 
confidencialidad y abstenerse de usar para sí o para terceros, reproducir o divulgar, la información 
de la empresa o del personal vinculado a ésta, que llegue a conocer en desarrollo de la práctica. 

6. La presente vinculación no constituye relación de trabajo. Las actividades que el Practicante 
desarrollará versarán sobre los conocimientos, valores y destrezas que ha adquirido el estudiante 
durante su formación. 

7. Los derechos patrimoniales de autor sobre cualquier obra susceptible de protección por propiedad 
intelectual que realice el estudiante en desarrollo de su práctica, nos corresponderán en su 
totalidad. Sin perjuicio de ello, autorizamos expresamente al estudiante para que pueda utilizar la 
información y los conocimientos adquiridos durante su práctica únicamente para efectos del 
desarrollo de su trabajo de grado, tesis, y/o actividades académicas, manteniendo el anonimato de 
la entidad y sin hacer referencia directa a personas, lugares y/o eventos, salvo autorización 
expresa. 

8. El horario para desarrollar la práctica será el siguiente: 

Día Hora de Entrada Hora de Almuerzo Hora de Salida 
    

    

    
 

Cordialmente,  

 

 

 

(Espacio para firma) 

NOMBRE COMPLETO 

Cargo: 

Dependencia: 
Correo: 
Teléfono: 
Razón social de la entidad 
NIT de la entidad 
 
 
Como señal de aceptación de la plaza de práctica, la formalización de la vinculación y la adhesión por parte 
de el Practicante al convenio interinstitucional para el desarrollo de prácticas, la Universidad y el 
practicante, suscriben el día xx de xxxxxxx del año 202x 
 
 
LA UNIVERSIDAD                                                       EL PRACTICANTE 

  

Comentado [EEG1]: Eliminar en caso que el tipo de 

vinculación sea contrato laboral. 



 

 

 

 

____________________________                            ___________________________________ 

(DECANO)                                             NOMBRE DEL ESTUDIANTE.  

C.C. No.                                                                      C.C. No. 

Facultad de XXXXX 

Pontificia Universidad Javeriana 

 

 

 

Comentado [EEG2]: Eliminar en caso que la modalidad de 

vinculación no sea vinculación formativa. 


